
Приложение № 6к Единой учетной политике прицентрализации учетаисполнительных органов Рязанскойобласти и подведомственных имказенных учреждений
Порядокпроведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого назабалансовых счетах, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризацииимущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе назабалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств,проверяемых при проведении инвентаризации.1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от егоместонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения, в томчисле на забалансовых счетах. Также инвентаризации подлежит имущество,находящееся на ответственном хранении учреждения.Инвентаризацию имущества, переданного в безвозмездное пользование,проводит ссудополучатель.Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезеответственных (материально ответственных) лиц (далее – ответственные лица).1.3. Субъекты централизованного учета проводят инвентаризацию:
𐀀 в случаях, установленных в пунктах 31 и 32 приложения № 1 к СГС«Учетная политика, оценочные значения и ошибки» – обязательная инвентаризация;
𐀀 в других случаях по решению о проведении инвентаризации (ф. 0510439).Ответственные лица Субъекта централизованного учета, с которыми заключендоговор о полной материальной ответственности, обязаны инициироватьпроведение инвентаризации имущества в случаях, когда законодательствомРоссийской Федерации предусмотрено обязательное ее проведение, путемнаправления служебной записки председателю инвентаризационной комиссии.1.5. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимаютответственные лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносятего в отдельную инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризациитакое имущество не включается. Описи прилагают к акту о результатахинвентаризации.1.6. Инвентаризация проводится методамиосмотра, подсчета, взвешивания, обмера, (далее – методы осмотра).В случаях, когда применение методов осмотра для выявления фактическогоналичия объектов инвентаризации невозможно или не представляется возможнымбез существенных затрат, Субъекты централизованного учета использует
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альтернативные способы (методы) инвентаризации (далее – методы подтверждения,выверки (интеграции)):1) видеофиксация и фотофиксация;2) фиксация (актирование), в том числе:𐀀 факта осуществления объектом соответствующей функции;𐀀 поступления экономических выгод;𐀀 использования полезного потенциала;

𐀀 подтверждение наличия (обоснованности владения) даннымигосударственных (муниципальных) реестров (информационных ресурсов),содержащих информацию об объекте инвентаризации посредством запросов илисредствами технологической интеграции информационных систем.Замеры и установленные факты оформляются актами, которые вместе срасчетами прилагаются к документам, оформляющим результаты инвентаризации.Инвентаризацию методом подтверждения, выверки (интеграции), а такжеметодом расчетов допустимо проводить по решению руководителя Субъектацентрализованного учета на дату, предшествующую дате принятия решения опроведении инвентаризации.
2. Общий порядок проведения инвентаризации

2.1. Для проведения инвентаризации полномочия могут возлагаться, порешению руководителя Субъекта централизованного учета, на постоянно созданнуюкомиссию по поступлению и выбытию активов (далее - инвентаризационнаякомиссия).Решение о проведении инвентаризации может быть принято по различнымгруппам объектов инвентаризации с указанием единого или различных сроковпроведения инвентаризации. Дата, по состоянию на которую проводитсяинвентаризация, не должна предшествовать дате принятия решения о проведенииинвентаризации.При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризацииимущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный составпостоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждаетруководитель Субъекта централизованного учета.В состав инвентаризационной комиссии входит:𐀀 председатель комиссии;𐀀 заместитель председателя комиссии;𐀀 секретарь комиссии;𐀀 члены комиссии.Инвентаризационная комиссия состоит не менее, чем из трех человек.Заседание комиссии считается правомочным, если в нем приняли участие не менеедвух третий от общего числа членов инвентаризационной комиссии, имеющихправо голоса. Не допускается включение в состав инвентаризационной комиссиилиц, на которых возложена материальная ответственность за объекты,инвентаризируемые комиссией.
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В период проведения инвентаризации не допускается изменение составаинвентаризационной комиссии, в том числе в связи с отсутствием члена комиссиипо уважительной или не зависящей от него причине. В случае отсутствия членакомиссии по уважительной или не зависящей от него причине, полномочиявозлагаются на председателя комиссии.2.2. Инвентаризационная комиссия выполняет следующие функции:𐀀 проверка фактического наличия имущества, как собственного, так и непринадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;𐀀 проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основныхсредств, использования нематериальных активов, а также правил и условийхранения материальных запасов, денежных средств;
𐀀 определение состояния имущества и его назначения;𐀀 выявление признаков обесценения активов;𐀀 сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличиемимущества, с данными актов сверок;𐀀 проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов,достоверности расходов будущих периодов;𐀀 проверка документации на активы и обязательства;𐀀 выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию исомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности;𐀀 выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами,подготовка предложений о списании такой задолженности;𐀀 подготовка предложений по изменению учета и устранению обстоятельств,которые повлекли неточности и ошибки.Инвентаризационная комиссия оценивает наличие:а) обстоятельств, указывающих на необходимость принятия решения осписании имущества – при инвентаризации нефинансовых активов. В частности,оценивает физический или моральный износ, нарушения условий содержания илиэксплуатации, влияние на состояние имущества аварий, стихийных бедствий, иныхчрезвычайных ситуаций, длительного неиспользования имущества или иныхпричин, которые привели к необходимости принятия решения о списанииимущества. Одновременно комиссия рассматривает вопрос целесообразностидальнейшего использования имущества, возможности и эффективности еговосстановления, возможности использования отдельных узлов, деталей,конструкций и материалов имущества;б) оснований для возмещения недостачи или ущерба;в) в отношении активов – фактов несоответствия актива критериям егопризнания в бухгалтерском учете;г) обстоятельств, указывающих на правомерность признания просроченнойдебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию;д) обязательств, не востребованных в течение срока исковой давностикредитором;е) оснований для признания в учете выявленных излишков, для выбытиянедостающих объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных припересортице. Основания для принятия к учету выявленных излишков выясняютсяв
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ходе проверки, целью которой является выявление причин излишков и ихсобственников;ж) оснований для обесценения, изменения стоимости объектов.Детальные правила работы комиссии, ее права, ответственность, сроки иполномочия устанавливаются в отдельном локальном акте –положении обинвентаризационной комиссии.2.3. Уполномоченной организацией подготавливаются:𐀀 инвентаризационные описи, в которых указываются все объектыинвентаризации, их количество;𐀀 акты о результатах инвентаризации;𐀀 ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а также выявлениепричин таких отклонений.2.4. До начала проверки фактического наличия имуществаинвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходныедокументы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, несданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные ирасходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «доинвентаризации на «___» (дата). Это служит основанием для определения остатковимущества к началу инвентаризации по учетным данным.2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризациивсе расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию илипереданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность,оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки даютсотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности наполучение имущества.2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путемосмотра, подсчета, взвешивания, обмера. Вес и объем навалочных и наливныхматериальных ценностей проверяется путем обмеров, замеров и техническихрасчетов.Инвентаризация материальных ценностей, которые хранятся внеповрежденной упаковке с информацией производителя о количестве товаравнутри, проводится методом фиксации. Для этого вскрывается и пересчитываетсясодержимое части упаковок – 10 процентов от общего количества. Остальнойподсчет ведется на основании данных производителя.Инвентаризация имущества, которое находится вне учреждения, можетпроходить с помощью видео- и фотофиксации.Инвентаризация камер видеонаблюдения проводится путем фиксациивыполнения функций объекта – поступления сигналов и совершения видеозаписей.2.7. Проверка фактического наличия имущества производится приобязательном участии ответственных лиц.2.8. Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы:𐀀 решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439);– изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447);𐀀 инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081);
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𐀀 инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф.0510464;𐀀 инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам)(ф. 0504083);𐀀 инвентаризационная опись состояния государственного долга РоссийскойФедерации в ценных бумагах (ф. 0504084);𐀀 инвентаризационная опись состояния государственного долга РоссийскойФедерации по полученным кредитам и предоставленным гарантиям (ф. 0504085);𐀀 инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгойотчетности и денежных документов (ф. 0510465);
𐀀 инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектамнефинансовых активов (ф. 0510466). По объектам, переданным в аренду,безвозмездное пользование, а также полученным в аренду, безвозмездноепользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи (ф. 0510466);
𐀀 инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0510467);
𐀀 инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками ипрочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
𐀀 инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0510468);
𐀀 ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);
𐀀 акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463);
𐀀 акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф.0510836);Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется актинвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012),утвержденный приказом Госкомстата от 18.08.1998 № 88.2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесенияв описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальныхактивов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств,финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформленияматериалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описиобнаруженных признаков обесценения актива.2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, топомещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационнойкомиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работеинвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другимпричинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытомпомещении, где проводится инвентаризация.2.11. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки вописях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.)заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии.Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и вслучае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок вустановленном порядке.
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3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовыхактивов, обязательств и финансовых результатов

3.1. Инвентаризация основных средств проводится ежегодно передсоставлением годовой бюджетной отчетности с особенностями установленными впункте 32 приложения № 1 к СГС «Учетная политика, оценочные значения иошибки». Исключение – объекты библиотечного фонда, сроки и порядокинвентаризации которых изложены в пункте 3.2 настоящего Положения.Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00«Основные средства», а также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество,полученное в пользование», 02 «Материальные ценности на хранении».Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчикана ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются подокументам и регистрам до момента выбытия.Перед инвентаризацией инвентаризационная комиссия проверяет:𐀀 есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, какони заполнены;𐀀 состояние техпаспортов и других технических документов;𐀀 документы о государственной регистрации объектов;𐀀 документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранениеи в аренду.При отсутствии документов инвентаризационная комиссия должна обеспечитьих получение или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей врегистрах бухгалтерского учета или технической документации следует внестисоответствующие исправления и уточнения.В ходе инвентаризации инвентаризационная комиссия проверяет:– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли онипо назначению;– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ,порча и т. д.Данные об эксплуатации и физическом состоянии инвентаризационнаякомиссия указывает в инвентаризационной описи (ф. 0510466).3.2. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду, инвентаризационнаякомиссия проводит путем фиксации факта получения экономических выгод– арендной платы от арендатора.3.3. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при сменеруководителя библиотеки, а также в следующие сроки:– наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, – ежегодно;– редчайшие и ценные фонды – один раз в три года;– остальные фонды – один раз в пять лет.При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путемподсчета, электронные документы – по количественным показателям иконтрольным суммам.
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3.4. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения восновные средства – недвижимое имущество учреждения» инвентаризационнаякомиссия проверяет:– нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не началимонтировать;– состояние и причины законсервированных и временно приостановленныхобъектов строительства.При проверке используется техническая документация, акты сдачивыполненных работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектахстроительства и др.Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф.0510466). В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементами оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем выполненныхработ.3.5. При инвентаризации нематериальных активов инвентаризационнаякомиссия проверяет:– есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которыеподтверждают исключительные права учреждения на активы;– учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф.0510466).3.6. Материальные запасы инвентаризационная комиссия проверяет покаждому ответственному лицу и по местам хранения. При инвентаризацииматериальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, неоплачены в срок, на складах других организаций), проверяется обоснованностьсумм на соответствующих счетах бухучета.Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0510466) составляются наматериальные запасы, которые:– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;– находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование,количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетныхдокументов;– отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке вописи указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, датаотгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;– переданы в переработку. В описи указывается наименованиеперерабатывающейорганизации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость поданным бухучета, дата передачи, номера и даты документов;– находятся на складах других организаций. В описи указываетсянаименование организации и материальных запасов, количество и стоимость.При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0510466) указываются:– остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;– топливо, которое хранится в емкостях.Остаток топлива в баках измеряется такими способами:
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– специальными измерителями или мерками;– путем слива или заправки до полного бака;– по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровнятоплива.При инвентаризации продуктов питания комиссия:– пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где естьотдельные входы и выходы;– проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки ихклеймения.Фактическое наличие продуктов определяется путем пересчета, взвешивания,измерения. Вес наливных продуктов определяется путем обмеров и техническихрасчетов. Количество продуктов в неповрежденной упаковке – по документампоставщика.Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи(ф. 0510466).3.7. При инвентаризации денежных средств на лицевых счетахкомиссия сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 201.27 свыписками из лицевых счетов.Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23),комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документов – банковскимиквитанциями, квитанциями почтового отделения, копиями сопроводительныхведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами (чеками платежныхтерминалов) и т. п.Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи(ф. 0504082).3.8. Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с операционныхкасс, в которых ведутся расчеты через контрольно-кассовую технику. Суммыналичных денег должны соответствовать данным книги кассира-операциониста,показателям на кассовой ленте и счетчиках кассового аппарата.Инвентаризации подлежат:– наличные деньги;– бланки строгой отчетности;– денежные документы;– ценные бумаги.Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов ибланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета.При проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные иконечные номера бланков.В ходе инвентаризации кассы комиссия:– проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходныекассовые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров,доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и другиедокументы кассовой дисциплины;– сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого(расчетного) счета;
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– поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств,своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты.Результаты инвентаризации наличных денежных средств инвентаризационнаякомиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0510467). Результатыинвентаризации денежных документов и бланков строгой отчетности – винвентаризационной описи (ф. 0510465).3.9. При инвентаризации полученного в аренду имуществаинвентаризационная комиссия проверяет сохранность имущества, а также проверяетдокументы на право аренды: договор аренды, акт приема-передачи. Цена договорасверяется с данными бухгалтерского учета. Результаты инвентаризации комиссияотражает в инвентаризационной описи (ф. 0510466).3.10. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторамиинвентаризационная комиссия проводит методом подтверждения, выверки(интеграции) с учетом следующих особенностей:–определяет сроки возникновения задолженности;– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а такжепереплаты сотрудникам;– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями(заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также сбюджетом и внебюджетными фондами – по налогам и взносам;– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям иущербам;– выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, атакже дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную всоответствии с положением о задолженности.Результаты инвентаризации инвентаризационная комиссия отражает винвентаризационной описи (ф. 0504089).3.11. При инвентаризации расходов будущих периодов инвентаризационнаякомиссия проверяет:– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущихпериодов, – счетов, актов, договоров, накладных;– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен вучетной политике;– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.Результаты инвентаризации инвентаризационная комиссия отражает в актеинвентаризации расходов будущих периодов (ф. 0317012).3.12. Инвентаризацию резервов и объектов в условных оценкахинвентаризационная комиссия проводит методом расчетов. При инвентаризациирезервов предстоящих расходов комиссия проверяет правильность их расчета иобоснованность создания.В части резерва на оплату отпусков проверяются:– количество дней неиспользованного отпуска;– среднедневная сумма расходов на оплату труда;– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинскоестрахование и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.
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Результаты инвентаризации инвентаризационная комиссия отражает в актеинвентаризации резервов, которого утверждена в учетной политике учреждения3.13. При инвентаризации доходов будущих периодов инвентаризационнаякомиссия проверяет правомерность отнесения полученных доходов к доходамбудущих периодов. К доходам будущих периодов относятся в том числе:– доходы от аренды;– суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания посоглашению, которое подписано в текущем году на будущий год.Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущихпериодов. При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью,проверяется обоснованность наличия остатков.Результаты инвентаризации инвентаризационная комиссия отражает в актеинвентаризации доходов будущих периодов, форма которого утверждена в учетнойполитике учреждения.3.14. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней,ювелирных и иных изделий из них проводится в соответствии с разделом IIIИнструкции, утвержденной приказом Минфина от 09.12.2016 № 231н.

4. Оформление результатов инвентаризации
4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией иподписанные ЭЦП всеми ее членами и ответственными лицамиинвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатахинвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактическогоналичия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов иобязательств с данными бухгалтерского учета.4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительныхведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации(ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатахинвентаризации (ф. 0510463). Акт подписывается ЭЦП всеми членамиинвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения(неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, апри необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявлениягражданского иска.4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете иотчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовойинвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств,нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссиятребует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с даннымибухгалтерского учета. В случае недостачи или порчи имущества комиссияоценивает, в том числе на основе объяснений ответственного лица, имеются лиоснования для возмещения недостачи или ущерба. Результат оценки указывается врешении комиссии.
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